
 
 

                     مهوالعلی

 بررسی درخواست ها   قبل از کاربران سامانه سجادمورد توجه   مهم  نکات

 ( و ترجمه مدارک حصیلیجهت صدور کد صحت) تاییدیه ت

در خصوص نحوه عملکرد  فناوری    تحقیقات و  م،ت علو وزار  ان ی سازمان امور دانشجو  ۱۴۰۳  /۱۱/  ۲۳   مورخ ۴۳۳۵۸۰/۴نامه شماره  به استناد    -1

  ، ی دانشگاه هامحترم آموزش  نیمکتسبه معاون   ازات ی امت  ن ییگذار در تع  ر یمهم و تاث  ی از شاخص ها  ی کیبه عنوان  دانشگاه ها در خصوص سامانه سجاد  

  ، سامانه سجاد     یان به بروز رس   ت یا ا عنبلذا    است.   ده ش  نیی تع   دهدانشکدر    ی فرصت بررس   یروز کار  5حداکثر تا  هر درخواست    یشود برا   ی م  ادآور ی

  ان یاعتراضات متقاض   جاد یمجدد و ا   یها   یاز بازنگر و    دام مذکور اقدر سامانه    ی افت یدر  ی درخواست ها   ق یکامل و دق  ینسبت به بررسگردد    ی م  د یتاک

 . شود  یر یجلوگ

 

 هد خدمتی خود را به اداره کل آموزش و پرورشعتکه    می شود نی صادروه ازدانش آموختگابرای آن گر  صرفا  در دانشگاه فرهنگیان کد صحت   -2
 .  ایفاء یا لغو نموده اند

مبنی    بنابراین متقاضی،  خدمت  منطقه  پرورش  و  آموزش  کل  اداره  از  نامه  ارائه  یا  ایفاءبردرصورت  تعهد(  تعهد )اتمام  به    لغو  مقطع  مربوط  هر 

 اهد شد. وخ  مجا انها   درخواست سجاد، بررسی و بارگذاری آن در سامانه    تحصیلی

 . در خصوص بازنشستگان، بارگذرای حکم بازنشستگی بلامانع می باشد نکته: 

به    پرداخت خسارت مستندات مربوط به    ضروری است ،  از سوی اداره کل آموزش و پرورش  خدمتی  لغو تعهد در صورت اعلام    وری می شود آیاد ** 

 . در سامانه سجاد بارگذاری شود  نیز  رسید پرداخت  به انضمام  اه گشندا حصیلی ت  مصروفه هزینه های نامه تعیین   همچنین  آموزش و پرورش و

    نیز بارگذاری شود.  مربوط به تعیین وضعیت نظام وظیفه ستندات  موارد ذکر شده، م علاوه بر  در خصوص متقاضیان ذکور 
 

به  تا    د نامانه سجاد ثبت نمای را در س  د ودرخواست خ  یانشگاه مقطع د از اولین  ضروری است متقاضی  ،  ه سجاد مانسا  ازدریافت کد صحت  ای  بر  -۳

 . شود بررسی و اعلام نظر در دانشگاه محل دانش آموختگی ترتیب 
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  ل های مربوط به مستندات اطلاع رسانی لازم جهت نام گذاری فای  د صحت، پیشنهاد می شود ای کست ه جهت سهولت و سرعت در بررسی درخوا  -۴

قبل    ،متقاضیدرخواست  مرتبط با  یرغبارگذاری شده و یا   اضافیمدارک   تأکید می شود   و   صورت پذیرد   د اامانه سجس  درقاضی  بارگذاری شده توسط مت 

 . شود   حذف توسط کاربر سامانه سجاد  از تأیید درخواست،

، در حال  ند هست   ورشوزارت آموزش و پر   استخدامی   دارای ارزش که  و طرح طبقه بندی مشاغل   خدمت ضمن  ،معادلمدارک  تأیید  خصوص  در  -۵

از دانشگاه مقطع بعد   ضروری است  لذا  ؛  اد وجود ندارد سج  ه نساما   از طریق صحت  کد  ر  صدو  حاضر  به    ی ابتدا درخواست    ر یغ  ی آموزش عال  دفتر خطاب 

علوم  یدولت  فناوریوزارت  و  تحقیقات  نظر تاییدیه  تا  ارسال    ،  به    مورد  پاسخ  عالدر  آموزش  دفتر  گردد)  ارسال  مقصد  ددانشگاه  غیر  وزی  عتف:  ارت  ولتی 

۸۲۲۳۳۸۸۱ -۰۲۱ ) 

یلی امکان  ابتدای فارغ التحص اه فرهنگیان در گ شدانش آموختگان دانمانه سجاد برای ه در حال حاضر دریافت کد صحت از طریق سات به اینکبا عنای-6

متی  تعهد خد   لغو ء یاوجه به ایفات باتحصیلی   کردایم متسل مجوز  اداره کل آموزش و پرورش منطقه خدمتی مبنی بر  ئه نامهو نیازمند ارا  پذیر نمی باشد 

ب وا اشد می  های  درخواست  بررسی  ابتدای  در  لذا  سامانه سجاد،  ،  در  نتمدقیق  مطالعه  صله  مجوز ن  کلامه  توسط    اداره  سامانه سجاد  مذکور  کاربر 

 . ضرورت دارد 

شسرا ها  دان تحصیلی ه مدارکوط بمرب  درخواست های ید تأی  و  یبررس  مسئول  انش آموختگان دانشگاه فرهنگیان،د رعلاوه ب نکه دانشگاهیت به ایبا عنا -7

بارگذاری مدارک ذیل نیز ضروری  (  فوق الذکر  ۲مذکور در بند )و پرورش    زش ومعلاوه بر نامه مجوز اداره کل آ  ،د می باشو مراکز تربیت معلم نیز

 باشد: می 

 . ورممه  ت مراریز نبه انضمام   ماقبل  و  91دی ورو موختگان دانش آ  کاردانی اهی دانشنامه مدرک دانشنامه / گواصل تصویر الف(

نشده است، بارگذاری    صادر   سجاد   سامانه   واست درثبت درخ  ان مزتا    دانشنامه آنهاکه    آن   و بعد از   1392ورودی  گان  خصوص دانش آموختدر  ب(

 مورد قبول می باشد.   ممهور  ریزنمرات م نضمابه ا گواهی موقت 

  از طریق   که   ذیل(   راهنمای   ۳مرحله  )«واست رخصات د س»مشخ باکده درثبت ش  یر اطلاعات ا سیید  أ سی و تبه برر  نیاز ر صورت  لازم به ذکر است د  

نیمسال اول  صادر شده در  ال به تحصیل اشتغ  گواهی   ز امی توان    علاوه بر موارد فوق الذکر  ،باشد امکان پذیر ن نمرات    ریز  و ، گواهی موقت  شنامهدان

   . شود  سجاد بارگذاریو در سامانه   هنیز استفاد خدمت(  منطقه از شده)صادر ۵۰۲م رف، 7اره فرم شمپذیرش دانشجو، 

 

2 

ره 
ادا

 
خ
ش آمو

دان
ن 
گا

ت
 

گاه
ش
دان

 
ن 
گیا

رهن
ف

 

 



 بران رکا  طتوس سامانه سجاد بررسی درخواست ها در مراحل 

  

 :1مرحله 

ست  ی درخوابررس  هت ج  (،۱۴۰۵/ ۰۴/ ۰۱  تاریخ  )از    / g.ir/HtmlTbsNewes.saorchttps://eserviجدید  امانه سجاد به آدرس  رود به سو  از   پس  

،  «لیتفعام  نان »ستوو سپس از    هد اهشمرا    های دریافتی   درخواست   می توان تمامی  »کارتابل گروهی«انتخاب  طریق    متقاضیان، از  های دریافتی از

 نمائید.  ر در مراحل ستاره دااطلاعات و مستندات  ی و ثبت رس بربه   مااقد  ای تصویری ذیلا راهنممطابق بو  را انتخاب مورد نظر درخواست 
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، تحقیقات  وزارت علومن  جویا دانشسازمان امور ۱9/۰7/۱۴۰۴خ  مور ۵۱۱۲۰۲/۴اره  ه شم نام به استناد  و  د سامانه سجا رسانی به بروز   با عنایت   :مهم نکته**

یک کد  هت  از این ج ی شود و  انجام م  رآینددر قالب یک ف  »تأییدیه تحصیلی«فرآیند    ابلی«  یصحک تمدار   ه»ترجم  فرآیند  1404/ 07/ 62از تاریخ    و فناوری،

 .  دابل استفاده می باشو برای هر دو موضوع ق  ادرصحت ص

ی  ورضر د،  تنهسنیزترجمه مدارک تحصیلی    متقاضی   رده و در حال حاضر تأییدیه تحصیلی دریافت ک  لذکر،فوق اقبل از تاریخ  ه  ی کد الازم به ذکر است افر

در    أکید می شود ت   لذا  مایند.در سامانه سجاد بارگذاری ن  ، مورد تقاضا برای ترجمه  مدارکاه سایر  همربه    را  د کد صحت خو  گهبر،  است م ثبت درخوهنگا   است 

 توجه شود.  نوع درخواستبه  ی، ررسی باد ابت
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 :2ه رحل*م

از بخش  صرفاً    توانند می  سجاد  سامانه    ز، کاربر می باشد و در صورت نیا  و بررسی  افت دری بل  بخش»پیوست« قاه توسط متقاضی در  مدارک بارگذاری شد 

 . نمایند  مستندات ریبه بارگذاری سااقدام و گزینه »افزودن« »ضمیمه ها«  
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 : 3همرحل*

موجود در    با اطلاعات    را   پیوست«  »   رگذاری شده توسط متقاضی در بخش اب   ات مستند جاد  نه سساما ربرکا   ضروری است ست«  باکس» مشخصات درخوادر 

   . د نمایناطلاعات ثبت شده و یا تکمیل مستندات  ت، اقدام به اصلاحابقدر صورت عدم مطو   بررسی س این باکدر ثبت شده و اطلاعات  ی پرونده فیزیک

   می باشد. زیرح  شر  به آنا  ب   مرتبطو مهم  زم لا  تاحضیتو که  تاس ه شد ابق تصویر ذیل مشخصطم، مشخصات درخواست«  در بخش» موارد مهم
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  در  هآن با  نام محل فارغ التحصیلی ذکر شد   طابقتمو  است توجه شود    شدهکه توسط متقاضی انتخاب    «دانشگاه» نام  به    ،درخواست   رسی بر  در ابتدای -۱

 شود.  بررسیفرد  لی مدرک تحصی

 : مهملی  خی نکته

  موضوع به اداره دانش آموختگان نداشته باشد.    ود وج  وسط متقاضیت برای انتخاب    ه سجاد اماندر س  ظر ن  مورد   و پردیس  شسرادان  ،ملع یت مرب ت  زکمرنام    انچه نچ

   سازمان مرکزی دانشگاه فرهنگیان اعلام تا پیگیری لازم از سازمان امور دانشجویان وزارت علوم، تحقیقات و فناوری به عمل آید.

 
 

(  ناپیوسته کارشناسی ارشد   ناپیوسته/ یا  یوسته ناسی پ کارش /  یا ناپیوسته  انی پیوستهرد ضی)کااتقم ی یلحصرمدارک تد ذکرشده لی تحصیقطع بق ممطا »مقطع«   -۲

 انتخاب شود. 

 
 

 ود. انتخاب ش لغو تعهد شده «  -» روزانهخرین گزینه به نام آ  ،موختگانآتمامی دانش   برای »دوره تحصیلی «  -۳

 

 

تحصی -4 تمام  ل« »شیوه  دابرای  کاردااطمق  در   ن موختگاآنش  ی  کع  تا  آموزشی« نی  گزینه»  برا   ارشناسی،  ارشد ی   و  کارشناسی  »گزین   مقطح    پژوهش ه 

 . شود  انتخاب  محور« 

 
 

  مورد در    وصا  خص)شود.  اقدام   ،آنهاذکر شده در    معدل  مطابقت از    اطمینان و    مدارک تحصیلی  ی تمامکامل  بررسی  ز  پس ا  ضروری است   »معدل«   برای ثبت-5

 (  فرهنگیاندانشگاه   1394 ی ال 1391ای دی هورو

اهی موقت، سربرگ ریز نمرات، اولین  گو  لقبیمستنداتی از    از  ن می توانآو تأیید  ررسی  که جهت ب  است  سال  شامل روز، ماه وامل  « بطور ک»تاریخ شروع به تحصیل -6

 ید. ئاده نمااستفو...  شده گواهی اشتغال به تحصیل صادر
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موختگان  آش  و در خصوص دان«  ز طریق آزمون ورودی سازمان سنجش» اگزینهمعلم و دانشگاه فرهنگیان    ای مراکز تربیته  یتمامی ورودای  بر   پذیرش«،  ع »نو-7

 . انتخاب شود «وزارت آموزش و پرورشیق آزمون طر زا» دانشسرا، گزینه

ن ورودی سازما  پذیرش از طریق آزمون»ه، گزینانشسراهاآموختگان دانش  د  ازبرخی  سوی  ز ا  ازمان سنجشمون سبر پذیرش در آزمبنی    مستندر صورت ارائه  نکته: د

 شود.   انتخابآموختگان برای این گروه از دانش  «سنجش 

 ، گزینه »دانشپذیری« انتخاب شود. ح فراگیر رتربیت معلم از طریق ط پذیرفته شدگانتعداد محدودی ازنکته: در خصوص  

  ...و  ، ریز نمراتهوقت، دانشنامهی مگوا  از قبیل  مستنداتی  ن می توان ازآ  أییدوت  رسیت برکه جه  است  شامل روز، ماه و سالور کامل  بط  « » تاریخ فارغ التحصیلی-۸

 شود. استفاده 

ماره  م وجود شت عددر صورو دانشسراهای سابق،  ت معلم  یمراکزترب  ایزامی و در خصوص ورودی هن الورودی های دانشگاه فرهنگیا  »شماره دانشجویی«  ثبت  -9

 د.ثبت شو صفرعدد  دانشجویی،  

با عنوان رشته درج شده در مدنت عقلزوم مطاب  م لا اع  فناوری و  ات وعلوم، تحقیق  وزارت  تأکیدات مکرربه  عنایت  با    -۰۱ دانشگاه ها  ارک  وان رشته پذیرفته شده در 

آموختگان دانش  است   ، تحصیلی  شده    ضروری  انتخاب  تحصیلی  رشته  با  ( ۱۰شماره    )بخش  ته«»رش  فیلد در  نام  تحص امد  کاملا    شد.با  داشته  مطابقت   متقاضی یلی  رک 

 : دبه توضیحات ذیل دقت شو   رشته«، »مورد نظر در فیلد جود نام رشتهدم ودر صورت ع  ن بنابرای

علامت  تا    را انتخاب  11شماره    سپس مربع  وب  انتخا  ۱۰در بخش شماره    متقاضی را  تحصیلی   مدرک  نزدیکترین عنوان رشته به  انه سجادسام  کاربر  ضروری است   (الف

 نمایند.  قاضیمت دانشنامه / گواهینامهاصل رشته مورد نظر مطابق متن   نعنوا  تایپدام به ق ا( 12شماره  )بخشه«  اصلاح شد   » رشتهفیلد  در و در ادامه شود  ظاهرتیک 

پد  یمای ن  مه گواهینا/نشنامه  دا   اصل یرتصو   اقدام به بارگذاری  (  13ماره  ش  بخش)   ندات رشته«»مست  فیلددر  در نهایت  (ب   ر مورد نظر د  ح رشتهلااص،  بررسی  س از تا 

 . رت پذیردمانه سجاد صوسا

ی  ررسب  از طریق لینک ذیلوق الذکر،  ف  13و  12،  11در صورت نیاز به استفاده از بخش    دانشگاه فرهنگیان،  و بعد ازآن  1139ای  ه  دیدر خصوص ورو  م:نکته مه

   آید.عمل لازم به 

https://asnad.sanjesh.org/ 

 14- تعداد نیمسال  تحصیلی مطابق با ریز نمرات بررسی و ث بت شود) بازه تابستانی » نیمسال تحصیلی « محسوب نمی شود.( 
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  ۳مرحله  ردکورنکات مذمطابق    « خصات درخواستشم»باکس  اطلاعات    رسیوه بر برعلا  ، «رسمیترجمه  جهت  یلی  ییدیه مدارک تحصأت»  درخواست های  مورددر    : 4نکته مهم    *

  سپس   باشد.  کسدر انتهای این با  اب شدهانتخمدارک  ا  بمطابق    ه زائد و و فاقد حاشی  ناخوا  ،واضح    کاملاخش » پیوست«  بارگذاری شده در  رک بمداروری است  ، ض فوق الذکری  راهنما

 . آن ثبت شود ییدأیک تتتا  را انتخاب «واست مطابقت داردشده در نوع درخبا موارد انتخاب  ی وها بررس » پیوسترتعبا کاربر سامانه سجاد

ایان تحصیلات) کاردانی بین اهی پ،گوریز نمرات  ،ت/گواهی موق  دانشنامه  در صورت انتخاب گزینه های  «تاییدیه تحصیلی جهت ترجمه رسمی»ی  ادر خصوص درخواست ه:  ۱نکته

هر کدام از    ی انتخابفراموشهمچنین در صورت    بارگذاری شود.  پیوست ها  بخش  فقط درتصاویر مدارک مذکور  ست  تقاضی، ضروری اتوسط م  هی رتبه فارغ التحصیلیمقطعی( و گوا

   .درخواست جدید ثبت نمایند متقاضی ویرایش درخواست امکان پذیر نمی باشد و ضروری استگزینه های مذکور، 

 . اشدیفه ضروری می بظام وظ تعیین وضعیت ن، یان ذکو: در خصوص متقاض۲نکته
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  هاربر سامان ک ( 3مرحله  

سی  ررپس از ب سجاد 

عبارت   ،۲و۱مراحل 

 را تایید نمایند. ورروب 



 :4 مرحله*

 نمایند.  اقدام « دانشگاه /  موسسهاس  ارشن» کیل باکسکم نسبت به  ت  لذیی مطابق راهنمای تصویر کاربر سامانه سجاد   رحله ین ما در

 الف( 

 

 ب( 
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 به شرح ذیل می باشد: کاردرسامانه سجاد گردش حل مرا
 ضی رخواست توسط متقاثبت د   -۱

 کی ینده فیز پرو با  ت مطابقو اد ه سجاربر سامانتوسط کرخواست  سی د برر  -۲

 زی ن سازمان مرکختگا ور دانش آمو در اداره امبررسی نهایی درخواست   -۳

 :دباش می به شرح ذیل فوق الذکر، 2در مرحله  توسط کاربر سامانه سجاد «ت / رد درخواستسخوااز گزینه های » نیاز به بازبینی / قبول در یط استفاده شرا

بررسی  بع  چنانچهالف( از  تکمیل  ازی ن  ،خواست در  کامل د  یا  به  گزینه » باشد،    ضی تقاتوسط م  مستندات اطلاعات و    به اصلاح و  و    ی«بازبین نیاز  انتخاب  را 

 . ود ش ادهمرحله قبل عودت د  ثبت نمائید تا درخواست به  یا تکمیل اطلاعات و مستندات  ح صلاجهت ا قاضیرای مت را ب لازم یادداشت 

ذکر    « وضیحات »ت ر بخشد   « نتخب استانیه م نشگا» ثبت نظر کارشناس داباکس  در  ضروری است  ،  برتوسط کار  أیید درخواست ت اطمینان از    صورت ر  د   ب(

درخواست  شود   بطور »  مستندات  و    و  بررسی  و  شد با  می   ید تأیمورد  کاملا  و    » گزینه  .«  انتخاب   » درخواست  بدرسپس  قبول  صفحه،    الای سمت راست 

 شود. ل ن مرکزی ارسازما اه سخواست برتا د   انتخاب را  «ثبت  » سپسو « تن کارگرف»کمهد 

،  خدمت و ضمن    ای ارزش استخدامی ارک دارمد  برای   صرفاً ن  می باشد، بنابرایپرداخت هزینه  نیازمند  جاد  ت در سامانه ست درخواسایت به اینکه ثببا عنپ(  

مربوط  که مدارک تحصیلی آنها  یی  اه  خواست در    و یا  تحصیل در مقطع بالاتر دانشگاهیادامه    متقاضی  تعهد خدمت و   ن انجامحی  درهمچنین فارغ التحصیلان  

اضی،  برای متق   ثبت توضیحات لازمضمن    ،انتخاب شده است   ضیتوسط متقا  اننشگاه فرهنگیم دانا   ،جاد در سامانه س  به اشتباه  و  می باشد  انشگاه هاد  یربه سا

   د.ب شوانتخا «ت خواسرد در»گزینه 
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   :5مرحله 

مرحله  امور  این  اداره  آتوسط  مرکزی  دانش  سازمان  در  کاری  موختگان  روز  ده  کم   صورت طی  پذیرد  دری  تکمیل عدصورت    ه  مستن  م  و    ، داتاطلاعات 

 . می شود   هدعودت داسجاد  کاربر سامانه به  رخواست جهت بررسی مجدد د 

 

 

 

 

 

پس از    ضروری استمی باشد و    نه سجادکاربر ساماخطاب به  ی سازمان مرکزی«،  ان »بازبینعنو  ی تحتزمان مرکزاای سداشت هیاد  وضیح استت لازم به  

 شود.  اقداماست« خودر زینه»قبولانتخاب گنسبت به  مجددا سپس و  اقدام   ز متقاضیگیری آن او یا پی وارد مذکور م ه اصلاح ت بنسب   ،یادداشت ق یق مطالعه د
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 : 6 مرحله*

  » مشاهده   مه دک  « واحد منتخب استانی  کاربر سامانه سجاد »  ضروری است   توسط سازمان مرکزی دانشگاه فرهنگیان،  د درخواست یی أ از تپس    ، این مرحلهدر   

 فته اعلام شود. ای  فرآیند خاتمه  تا  نمایند  را انتخاب  «دش
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 میلی ت تک صیلامعاونت آموزشی و تح 

 لات تکمیلی صیتح و خدمات آموزشی ه کلادار

 تگاندانش آموخ داره ا
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